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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

INTEL EASY STEPS   

Date & Time 
Tarikh & Masa 

TARIKH : 27 JULAI 2016 
MASA : 3.00 PM – 6.00 PM  

 

Location 
Lokasi 

PI1M GUNONG  

Purpose 
Tujuan 

- MEMAHAMI DAN MENGENALI SESEBUAH 
KOMPUTER DAN PERKAKASANNYA 

- KEMAHIRAN MENAIP DENGAN BETUL 
- MENGGUNAKAN BEBERAPA APLIKASI 

KOMPUTER DENGAN CEKAP DAN BETUL 
- KLIK DENGAN BIJAK 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

NURUL SYAFIRAH ALIAS 
981017-03-5842 
 
NUR YUSAINI KHAINUNNISA MOHD ZAKI 
980716-03-5484 
 
NURZALEHA ZAIDI 
980111-03-6062 
 
NURUL SYAFIQAH ALIAS 
981017-03-5834 
 
SITI ZULAIHA NAZALI 
981107-03-5598 
 
NURSYAFAWANI CHE MOHD NOOR 
980514-03-5558 
 
SITI MAS MUTIYAH MOHAMAD AZAKI 
980621-03-5246 
 
ANIS SURAYA YAACOB 
980722-03-6264 
 
NUR IZZATI SYAZWANI NOOR HISHAM 
981225-03-5302 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

NUR SYAZWANI ABDUL GHAMAR 
981123-03-5758 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
PROGRAM DI MULAKAN PADA PUKUL 3.00 
PETANG. 
 
MODUL 1-5 DIJALAN KAN SELAMA 1 JAM 
SETENGAH DAN MODUL 6-10 JUGA DI 
LANSUNGKAN SELAMA 1 JAM SETENGAH. 
 
PESERTA DIBERI TUNJUK AJAR DENGAN 
PENGENALAN SEBUAH KOMPUTER, BEBERAPA 
TIPS MENAIP DENGAN BETUL DI MS WORD, 
EXCEL DAN SEBAGAINYA. 
 
MENYENTUH JUGA ASAS-ASAS PERNIAGAAN 
SEPERTI PENGIRAAN CARTA ALIRAN PENYATA 
KEWANGAN JIKA MENJALANKAN PERNIAGAAN. 
 
PENCIPTAAN LOGO SYARIKAT, BISNES KAD 
DAN OPERASI PERNIAGAAN.  

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

MEMAHAMI KONSEP SEBUAH KOMPUTER 
DICIPTAKAN. MENGETAHUI FUNGSI SESEBUAH 
APLIKASI KOMPUTER, SEMUANYA 
MEMUDAHKAN GERAK KERJA DAN TUGASAN 
KITA.  

 

Name of VIP 
Nama VIP 

TIADA  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

TIADA  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

MODUL INTEL LEARN EASY STEPS   

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

UJIAN PEMAHAMAN.  

Other participants 
Peserta Lain 

TIADA  

Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
KELAS BARU DIMULAKAN 
 

 
 
PESERTA KHUSYUK BELAJAR 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
10 ORANG PESERTA BERGAMBAR KENANGAN 
DENGAN PENGURUS SEJURUS TAMAT 
BENGKEL INTEL EASY STEPS. 
 

Translation 
Terjemahan 

TIADA  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

TIADA  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


